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1. TTIPEAMET U No4PY4YJE NPUMEHE

MocTtynkom ce gedunHuWwy pegocnesn U HayvMH n3Bohewa, npateha gokymeHTaumja
N OOQrOBOPHOCT YYEeCHMKa y NpoLecy pelaBata Monbu n xanbu ctygeHTa.

OBa npouenypa ce npuMmekyje Ha cBe Monbe u xanbe koje cy NpUMIbeHe Yy
Lkonw.

3apatak oBe npoueaype je ga obe3bean WTO BUWIM HUBO 3awlTuTe npasa

cTtygeHata ynucaHux y Lkony.

2. BE3A CA OPYTUM JOKYMEHTUMA

. SRPS ISO 9001 - CuctemMn MmeHaLMeHTa KBannuTeToM — 3axTeBu (MOEHTUYAH C
ISO 9001:2008): 8. Mepema, aHanuae n nobosbluaBaka
8.2. lNpahere 1 mepemne
(oeo 8.2.3. MNpahewe 1 mepere npoueca n 8.2.4. lNpahewe n
Mepere Npon3soaa)
8.3. YnpaBrbahe HeycarnalleHnmMm npomssogom
8.5. NoborbLuaBane
(neo 8.5.2. KopektnBHe mepe)
. [okymeHTa cuctema ynpaerbara kBanutetom Bucoke ICT wkone:

- [NocnoBHuk o kBanuteTy (03Haka K.1.00)

Mpouenypa npeucnutnBarwa cuctema ksanureta (K.3.05)

Mpouenypa ynpasrbata NPEBEHTUBHUM U KOpekTuBHUM Mepama (K.3.04)

CratyT Wkone

HacTtaBHu nnaH n nporpam LLkone
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3. TEPMWUHU W JEOUHNLNJE

XKanba: 6Guno koje nckasaHo He3a4oBOSbCTBO CTyAEHTa Koje Ce OAHOCK Ha Cry4aj
Aa LWkona He ucnywaBa werosa oyekuBawa unm ga ce LLkona He npuapkasa NpeTxoaHo
nponucaHux npoueaypa, npasuna unm cneyndukaumja.

Monba: 3axTeB kojuMm ce cTydeHT obpaha HagnexHom opraHy Lkone y uwumby
peluaBaka Heke npobnematuyHe cuTyaumje.

[NpusHasar-€ ucruma: npouegypa Mo KOjoj ce nuuMma ca CTeYEeHUM BULLMM
O[IHOCHO BUWCOKMM oObpasoBarkeM MNpW ynNucy Ha cTyguvje, CTyAeHTUMa KOju Yy TOKY
CcTyaupara npenase ca jeHor Ha Apyry CTyaujCK1 nporpam 1 cTyaeHTMMa Koju npenase ¢

jenoHor Ha Apyrn HacTaBHU NnaH, MPU3Hajy UCNUTK U U3BPLLEHE ApYyre LKorncke obaBese.
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4. MOCTYIMAK PALOA

4.1. CmydeHmcke xanbe

CTygeHTM wumajy npaBo Jda nogHecy >xanby HaanexHom opraHy Llkone vy

cliyyajeBMMa Koju ce oHoCe Ha:

. KBanuTeT HacTaBHOr npoLeca,

. opraHu3aumjy HacTase,

. Ha4yuH n3Bohera HacTase,

. oueHy oobujeHy Ha ucnuty,

. pefocnen kaHauaarta 3a ynuc y apyry unuv Tpehy roamHy ctygmja,

. octarne xanbe (kanba Ha paHr NMCTy 3a CTyAEHTCKe JOMOBE, KpeauTe v ap.).

Cee xanbe ce npefajy y CTyAeHTCKOj cnyxbw pagHum gaHom y Bpeme pagja
cnyxbe ca ctygeHTuma u eBuaeHTupajy y Kwsunam ctygeHTcknx monbu u xanbu (obpasauy

K.3.06-3, pat y npunory). Kiomra ce Boan 3a CBaky LUKOSICKY rogMHy NocebHo.

4.1.1. )Kanba Ha oyeHy 0obujeHy Ha ucriumy

CTyoeHT nma npaBo NpuroBopa Ha oueHy AobujeHy Ha ucnuTy, ako cMaTtpa fga
ncnut Huje obasrbeH y cknagy ca 3akoHom, Crtatytom Llkone w [MpaBunHukoMm o
ctyanjama. XKanbe ce y cnobogHoj popmu nogHocu [dupektopy y poky oa 36 catm oA
nobujarba oueHe.

[vpekTop pasmaTpa npuMroBop CTygeHTa n AoHOCK ogroBapajyhy oanyky y poky of
24 carta o npuvjema npuroesopa.

YKONWKo ce yCBOjM MPUroBOp CTyAeHTa, CTYAEHT MOHOBO MOnaxe WCnUT npea
KOMWUCUKJOM Yy POKY O TPU faHa o4 AaHa npujema ogryke.

CactaB komucuje ogpenyje AupekTop.

4.1.2. )Kanba Ha paHe niucmy 3a ynuc y opyay unu mpehy 200uHy cmyoduja

PaHr nucra 3a ynuc Ha BylieTcka mecta y apyry n tpehy roanHy ctyamja popmmpa ce
npema kputepujymmma geduHncannm y MNpaesunHuky o ctygujama. MNMpunukom objaBrbuBamnsa
NpenMMUHapHe paHr nucte aeduHMLLE Ce BPEMEHCKM POK Y KOME CTYAEHTM MOry Aa Yrioxe

arnoe.
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YKanba ce moxe ynoxmtn Ha obpacuy Monba / xan6a Bucokoj ICT wkonu (o6pasay,
K.3.06-1, gat y npunory) unu y crnoboaHoj ¢opmMm Ha Mejn CTyaeHTcKe cryxbe.

[npekTop 1 NOMONHUK AMpeKTopa 3a HacTaBy pa3maTtpajy NpuroBope ctygeHata u
AoHoce ogroeapajyhe oanyke y 06jaBro€HOM POKY.

CTyoeHTn ce o pelwwerwuma obasellTaBajy TeneoHOM, a pelleHa xanba oanaxe

ce y CTyaeHTcku gocuje. Ha 3axTeB cTyaeHTa MoXe My Ce M3daTu U pellere Yy MUcaHoj

dopmu.

4.1.3. Ocmane xanbe

Cae ocrtane xanbe ce pelwasajy npema knacudukaumjy no npegmeTy xanbe Ha:

. NOKanHoO pellaBare Ha HYMBOY 3arnocneHor (pedepeHT CTydeHTcke cnyxbe,
Wwed cTyavjckor nporpamMa, HacTaBuK, capagHuK, adMUHUCTPATOP ....) - peLLeHe xanbe
ognaxy ce y CTyOeHTCKUM Jdocuje a CTydeHTa O peluewy obaBelutaBa CTyAeHTCKa
cnyxba, TenecoHoMm. Ha 3axTeB CTyaeHTa MOXe Ce v3gaTv U pellere Yy NncaHoj
dopmu.

. pellaBake 0of CTpaHe npaBHe cryxbe - OBa pellera ca 0bpasrnoxeremMm ce
obaBe3HO 13aajy nogHocKouy Y nucaHoj hopmun. JeaaH npumepak peLlersa 3agpxasa

apxvBa, a jelaH ce oJsiaxe y CTYAEHTCKM aocuje.

4.2. CmydeHmcke Mosibe

Y cnydajy kaga CTygeHT nogHocu Monby, HeonxodHo je aa nopen obaBesHux
aenosa (Koju cy geduHucaHm obpacuem), He4BOCMUCIIEHO HaBede Pasnor NogHoLEeHa
monbe u npunoxu opgroeapajyhy [okymeHTauujy npema npupogn monbe (nekapcka
AOKyMeHTauuja, NopoaMyHa AOKyMeHTa u cn.).

Mon6e ce nogHoce Ha obpacuy Monba / »xanba Bucokoj ICT wkonu.

CtypeHT Monby npefaje y CTydeHTCKOj cnyxbu pagHum fgaHoOM y BpeMme paja
cnyxbe ca ctygeHtuma. Monbe ce pelwaBajy y wWTo Kpahem poky, anu HajkacHuje 7
pagHMX AdaHa o gaHa nogHowewa. CrtygeHTcka cnyxba obaselwTaBa CTydeHTa o
pewerwy mMonbe TenedoHoM, a peleHa monba ce oanaxe y CTyaeHTCKM pocuje. Ha
3axTeB CTyJeHTa MOXe My ce u3gaTu U peluene y nucaHoj opmu. OBakBO peLlere ce

obaBe3HO usaaje y crnyyajy nospahaja HoBUa.
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Monbe ce pewaBajy npema knacudukaumju no npeamety monbe of cTpaHe
AVpeKkTopa LkKone, NnoMohHMKa AMpekTopa 3a HacTaBy, pedepeHTa CTyaeHTcke criyxbe
nnn Komuncuje 3a npuaHaBane ncnuTa.

Cse monbe ce eBuaeHTupajy y Kwousu cmydeHmcKux monbu u xanbu Koja ce Boau

3a CBaKy LUKOJICKY rOAMHY NOce6bHo.

4.2.1. Monba 3a npu3Hagaw-e ucruma
Mpouenypa koja geduHULLE MNOCTYNKe KOje je HEeOMNXO4HO CNpPOBECTU Yy cnydyajy

nocTojara CTyaeHTcke Monbe y Be3n npusHaBaka ucnuta obyxsata akTMBHOCTMU:

. npvjem 3axTeBa 3a Npu3HaBaHe UCnuTa,

. MPVKYNIbakbe MULLTbEHA,

. n3paga peluerba o Npu3HaBakby UCnuTa U

. [0CTaBIbake peLleta 0 Npu3HaBakby UcnuTa.

Y3 monby ce npunaxe:

. yBepeHEe O MNOMoXeHUM UCnMTUMa U

. HaCTaBHW MriaH 1 Nporpam OBEPeH of, CTpaHe Apyre BMCOKOLLKOSICKE YCTaHOBE

(3a cnyyaj ynuca, Tj. ,npenacka”).

Ha ocHoBy npunoxeHe gokymMeHTauuvje n Baxeher HactaBHoOr nnaHa u nporpama
Lkone, Komncuja 3a npusHaBarwe mMcnuta oanydyje Koju ce npegMeTu Mory npusHatu y
LUenoctM unu, ako je TO MoTpebHOo, Tpaxu ce MUIbere MpeaMEeTHOr HacTaBHMKA.
lMpun3sHaBakeM mMcnnTa NpuU3Haje ce n oueHa Kojy je CTyaeHT fobuo Ha ncnuty. lMNonyweH
obpasay, Odnyka o npusHasary ucriuma (obpasay K.3.06-2, gat y npunory), oBepeH of
CTpaHe npefacefHuKa OBe KomMucuje, ca npunagajyhom pokymeHTaumjom, Komwucuja

[ocTaBrba agupektopy Lkone pagu yceajaka Ha npBOM HapegHOM HactaBHOM Behy.

4.2.2. Ocmane mornbe
Octane monbe ce nogHoce Ha obpacuy Mon6a / xanba Bucokoj ICT wkonw.

MpeameTt monbe moxe dutu:

. perynucame ynuca,
. 3akacHena npujaea npegmera,
. npomeHa n3bopHor npeameTa,
. eBuaeHTnpawe ECIb 6oagosa,
. NPOMeHa HacTaBHOr NnaHa,
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. npenasak ca Apyrnx BUCOKOLLIKOJICKMX ycTaHoBa (obpasay K.3.06 — 4, gat y
npunory),

. 3aKkacHena ynnaTa LuKonapuHe,

. perynucare ctaTyca MMpoBamsa,

. NcnncmnBame 1 Noansate JOKYMeHaTa,

. perynucakwe OACYCTBa Ca HacTaBe M npeaucnuTHux obasesa 36or 6Gonectn

nnn opyrux onpasgaHux pasrora,

. nospahaj HoBuUa 1 ap.
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5. O4roBOPHOCTHU U OBJIALUREHA

Cea nuua koja yvecTByjy y peanusauuju akTUBHOCTUM Be3aHWX 3a MOAHOLUEHE U
pelaBake Monbu un xanbu, mopajy ce y NOTNYHOCTU nNpuapxkasaTtu oBe npoueaype. 3a

KOHTPONY NpuMeHe nocTynka osnawwheH je gupektop Lkone.
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6. MPUITIO3UN
Ped. 6p. npunoea | Hasue npunoza O3Haka
6.1. Mon6a / »xanba Bucokoj ICT wkonu K.3.06-1
6.2. Oanyka o npuaHaBawy ucnmta K.3.06-2
6.3. Kroura cTygeHTckmnx monbu m xanbu K.3.06-3
lMpujaBa 3a npenasak ca gpyre BUCOKOLLKOJSICKe
6.4. PY P by K.3.06-4
yCcTaHoBe
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6.1. Mon6a / )xan6a Bucokoj |ICT wkonu
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6.2. Odnyka o npu3Hasary ucrnuma

BUcOKa WEDNa CTPYEOBHMY CTYOMja 32 MHODMALIWOHE W
KOMYHHKSLMOHE TEXHOMOIHje
Anpaeka Yenapa 16
Beorpag

Oanyka o NpM3HaBaky WCNMTA

OJUTYKA

Ha ocHOBY NogHeTe NpWjaBe 3a Npenazax ca Opyre BUCONOLLKONCKS YCTaHOBE LIKOMCKE
rOOMHE K30 W Ha OCHOBY yBKAAE ¥ HacTaeHK nnaH

y Beorpagy W Yeepewe O NONOMEHMM WCnWTama, KoMuouia 32 nNpMIHaBake vonuTta
npeanaxe HactagHom Behie Bucoke wkone cTPYKOBHMX CTYOMj2 33 WMHMOOpMAaLWOHE W
KOMYHHEaLWOHE TEXHONOMjE O3 JoHece OOMyKY KDjOM Ce KaHOWaaTy npuadaje cnenshu
WCTIATHC

: ouena _ | )
3. ouena ()
i ouena ()

MpegcegHdr KoMUcHje 2a npM3Haeake MCnuTa

Hactaexo eehe Bucoke KoNe CTRYKOBHMX CTYAME 33 WHIDOPMALMOHE 1 HOMYHHESLMOHE
TEXHONOTMjE Ha CeOHWUM OOpHaHoj OoHeno je onnysy o
NpMZHAB3AKY UCTITA Y CHIaTY C2 NpennoromM KoMucHie 3a NpUIHaeatke UCnuTa.

IupexTop

Bepawja K.3.06-2 cTpada 1
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6.3. Kkbu2ca cmydenmckux monbu u xanbu

BHCOKa WKONa CTDYKOBHWX CTyaMja 33 MHDOPMALMOHE M KOMYHHKALIMOHE TEXHONOMje
3npaeka Yenapa 16
Beorpan

KrsMra CTyJeHTCKMX MONDKW ¥ Xanom

Wxoncka roguHa

PenHw Gpoj Matym npujema HMMe W NpeaMMe NogHoCHoLLIa Bpoj nHaekca NMpeameT monbefxanbe Pellete

B Bl T B B I B

.

10.
1.
12.
13.
14.
15.

Bepanja 1 K.3.06-3 1
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6.4. ﬂpujaea 3a nperna3ak ca apyae B8UCOKOWKOJICKe ycmaHoege
BUcoka WKona CTPYHOBHKX CTYOMia 33 MHpOopMaLMoHE 1M
KOMYHHEALWOHE TeXHONOMMje
3npaeka Yenapa 16
lNpujaea 3a npenasak ca gpyre BHCOKOWKOMNCKE yCTaHoBe
MNPHJABA
33 Npena3aK ca Apyre BACOKDLKONCKE YCTAHOBE LUKONCKe rogquHe
MpezvMe 1 nme
JMEB
HMme jeaHor poguren-a
Anpeca cranHor mecta Gopaeka
(now. Bpoj, MecTo, ynuua n Gpoj)
Epoj Tenedroxa kaHguoara
{ca moaMeHUM Gpojem)
Bpoj mofundor Tenedoda kaHaMOaTa
Ha3ve BMCOKOLWIKONCKE YCTAHOBE HA
KOjOj je KaHgMaaT ynucaH
CTyanjceM Nporpam KojM KaHaugaT MT MNeT TK
MEny aa ynuwe
(NOTNKC KaHaWaaTa)
Bepanja K.3.06-4 cTpasa 1
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